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Registrando o progresso de uma tarefa - 1
Usando a barra de ferramentas

Para registrar o progresso de uma tarefa em percentuais fixos de 25, 50, 75 ou
100%, podem ser colocados na Barra de Ferramentas os icones destinados a
esse tipo de registro:

Selecionada a tarefa, basta clicar o botao correspondente ao percentual
desejado.

Essa barra de icones pode ser aberta de duas maneiras:

1 através do menu principal, opcao View Toolbars... / Tracking / Sho w / Close
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2 clicando, com o botao da direita do mouse, em qualquer local da barra de
ferramentas e assinalando na janela, a opcao Tracking.



